
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації шлюбу 

 

№ 

п/п 
Етапи послуги 

Відповідальна 

посадова особа  

Структурний 

підрозділ 

Термін 

виконання 

(годин/днів) 

1 Прийом, перевірка повноти та 

правильності документів, 

необхідних для отримання 

адміністративної послуги, 

роз’яснення умов та порядку 

проведення державної 

реєстрації шлюбу, встановлення 

особи суб’єктів звернення, 

інформування про можливість 

здійснення медичного 

обстеження та за бажанням 

суб’єктів звернення видача 

направлення за зразком, 

затвердженим Міністерством 

охорони здоров’я; 

ознайомлення з правами та 

обов’язками наречених, як 

майбутніх подружжя і батьків  

Адміністратор  ЦНАП  У день 

звернення 

2 Призначення з використанням 

програмних засобів ведення 

Державного реєстру актів 

цивільного стану громадян 

(далі-Реєстр) дня та часу 

державної реєстрації шлюбу, з 

додержанням вимог, 

передбачених статтею 32 

Сімейного кодексу України та з 

урахуванням побажань 

наречених  

Адміністратор  ЦНАП У день 

звернення 

3 Формування та реєстрація за 

допомогою програмних засобів 

ведення Реєстру заяви 

встановленої форми, надання її 

для ознайомлення та 

підписання суб’єктом 

звернення 

Адміністратор  ЦНАП У день 

звернення 

4 Прийом, перевірка повноти 

заяви та документів. 

Необхідних для отримання 

адміністративної послуги, 

ідентифікація особи суб’єкта 

звернення; реєстрація за 

допомогою програмних засобів 

ведення Реєстру заяви 

встановленої форми, поданої в 

установленому порядку 

Адміністратор  ЦНАП У день 

надходження 

заяви та 

документів або 

не пізніше 

наступного 

робочого дня у 

разі їх 

отримання поза 

робочим часом 



суб’єктами звернення в 

електронній формі через веб-

портал Міністерства юстиції 

України  

відділу 

5 Складання в електронному 

вигляді в Реєстрі та на 

паперових носіях актового 

запису про шлюб (державна 

реєстрація шлюбу) 

Адміністратор  ЦНАП У призначений 

день  

6 Ознайомлення суб’єктів 

звернення з відомостями 

актового запису про шлюб, 

складеного у присутності 

суб’єктів звернення 

Адміністратор  ЦНАП У призначений 

день  

7 Формування в Реєстрі видача 

свідоцтв про шлюб  

Адміністратор  ЦНАП У призначений 

день  

8 Внесення відомостей до книги 

обліку бланків свідоцтв про 

шлюб 

Адміністратор  ЦНАП У призначений 

день  

Загальна кількість днів надання послуги  1 робочий день 

Загальна кількість днів (передбачена законодавством)  Державна 

реєстрація 

шлюбу 

проводиться 

після закінчення 

одного місяця з 

дня подання 

нареченими 

заяви про 

державну 

реєстрацію 

шлюбу 

 

 

Керуючий справами (секретар) 

виконавчого комітету  

Слобожанської міської ради                                                                                Яна ХАБАРОВА 

 

 

 


