Додаток 
до рішення XCV сесії
Слобожанської міської ради VIII скликання
від «23 » жовтня 2026 року № 3946 - VIII


ПОРЯДОК
надання одноразової грошової допомоги дітям-сиротам та дітям, позбавленим батьківського піклування, після досягнення 18-річного віку та одноразової допомоги випускникам закладів освіти

1. Загальні положення

1.1. Цей Порядок визначає механізм організації та здійснення:
1.1.1. одноразової грошової допомоги дітям-сиротам та дітям, позбавленим батьківського піклування, після досягнення ними 18-річного віку відповідно до Порядку надання одноразової допомоги дітям-сиротам і дітям, позбавленим батьківського піклування, після досягнення 18-річного віку, затвердженого постановою  Кабінету Міністрів України від 25 серпня 2005 року № 823;
1.1.2. одноразової допомоги випускникам закладів освіти з числа дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, передбаченої постановою Кабінету Міністрів України від 5 квітня 1994 року № 226 «Про поліпшення виховання, навчання, соціального захисту та матеріального забезпечення дітей-сиріт і дітей, позбавлених батьківського піклування».
1.2. Цей Порядок розроблено з урахуванням статті 25 Закону України «Про охорону дитинства», Порядку надання одноразової допомоги дітям-сиротам і дітям, позбавленим батьківського піклування, після досягнення 18-річного віку, затвердженого постановою  Кабінету Міністрів України від 25 серпня 2005 року № 823, постанови Кабінету Міністрів України від 5 квітня 1994 року № 226 «Про поліпшення виховання, навчання, соціального захисту та матеріального забезпечення дітей-сиріт і дітей, позбавлених батьківського піклування», інших нормативно-правових актів у сфері освіти, соціального захисту дітей та бюджетного законодавства.
1.3. У цьому Порядку застосовуються такі терміни:
1.3.1. одноразова допомога після досягнення 18-річного віку —  це грошова допомога, передбачена Порядком надання одноразової допомоги дітям-сиротам і дітям, позбавленим батьківського піклування, після досягнення 18-річного віку, затвердженого постановою  Кабінету Міністрів України від 25 серпня 2005 року № 823;
[bookmark: _Hlk242951073]1.3.2. одноразова допомога випускникам — грошова допомога, що надається випускникам закладів освіти з числа дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, передбачена постановою Кабінету Міністрів України від 5 квітня 1994 року № 226 «Про поліпшення виховання, навчання, соціального захисту та матеріального забезпечення дітей-сиріт і дітей, позбавлених батьківського піклування»;
1.3.3. отримувачі — особи, які мають право на відповідний вид допомоги згідно із законодавством.
1.4. Виплати, передбачені цим Порядком, є різними видами державної соціальної підтримки, мають різні правові підстави та не замінюють одна одну.
1.5. Виплата допомоги здійснюється в межах бюджетних призначень та у розмірах, установлених законодавством на дату проведення виплати.
1.6. У разі зміни законодавства розмір, умови та порядок виплати застосовуються з урахуванням таких змін без внесення змін до цього Порядку, якщо його положення не суперечать чинному законодавству.


2. Одноразова допомога після досягнення 18-річного віку

2.1. Право на отримання допомоги
2.1.1. Право на одноразову допомогу після досягнення 18-річного віку мають діти-сироти та діти, позбавлені батьківського піклування, які досягли 18 років та перебувають або перебували на відповідному обліку у Службі у справах дітей Слобожанської міської ради в установленому законодавством порядку.
2.1.2. Допомога надається незалежно від факту продовження навчання, працевлаштування або місця проживання особи.
[bookmark: _Hlk242952492]2.1.3. Розмір допомоги встановлюється Кабінетом Міністрів України. Виплата здійснюється у розмірі, чинному на дату її проведення.
2.2. Формування списків отримувачів
2.2.1. Служба у справах дітей Слобожанської міської ради щороку формує список дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, яким у поточному році виповнюється 18 років (додаток 4).
2.2.2. До списку включаються особи, щодо яких наявні відомості про встановлений статус дитини-сироти або дитини, позбавленої батьківського піклування.
2.2.3. У списку зазначаються:
прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності);
дата народження;
задеклароване або зареєстроване місце проживання (перебування);
інформація про документ, що посвідчує особу, за наявності;
інші відомості, необхідні для ідентифікації отримувача та проведення виплати.
2.2.4. Список передається Службою у справах дітей  Слобожанської міської ради (далі Служба у справах дітей) до Відділу освіти Слобожанської міської ради для організації виплати (далі Відділ освіти).
2.2.5. У разі зміни місця проживання, переміщення особи або зміни інших облікових даних відповідна інформація враховується під час формування та уточнення списків.
2.3. Порядок звернення
2.3.1. Для отримання допомоги особа після досягнення 18-річного віку звертається до Відділу освіти із заявою за формою згідно з додатком 1 до цього Порядку.
2.3.2. До заяви додається документ, що посвідчує особу отримувача.
2.3.3. У заяві зазначаються:
прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності);
дата народження;
місце проживання (перебування);
реквізити документа, що посвідчує особу;
спосіб отримання коштів;
реквізити рахунку в банківській установі, якщо виплата здійснюється шляхом безготівкового перерахування.
2.3.4. У разі звернення законного представника подаються документи, що підтверджують його повноваження.
2.3.5. Для недієздатної особи допомога виплачується її законному представнику в установленому законодавством порядку.
2.4. Організація виплати
2.4.1. Відповідальний працівник Відділу освіти перевіряє наявність особи у списку, поданому Службою у справах дітей, та відповідність поданих документів вимогам законодавства.
2.4.2. За результатами перевірки формується реєстр отримувачів одноразової грошової допомоги після досягнення 18-річного віку за формою згідно з додатком 5 до цього Порядку та видається наказ начальника Відділу освіти.
2.4.3. Виплата здійснюється на підставі наказу начальника Відділу освіти у грошовій формі шляхом перерахування коштів на рахунок отримувача або іншим способом, передбаченим законодавством.
2.4.4. Бухгалтерська служба забезпечує оформлення платіжних та бухгалтерських документів, проведення видатків і відображення операцій у бухгалтерському обліку.
2.5. Строк звернення
2.5.1. Особа має право звернутися за отриманням допомоги після досягнення 18-річного віку.
2.5.2. Якщо допомогу не було отримано у встановлений строк, вона може бути виплачена протягом трьох років.
2.5.3. Після закінчення трирічного строку питання щодо можливості проведення виплати вирішується відповідно до чинного законодавства.

3. Одноразова допомога випускникам закладів освіти  

3.1. Право на отримання допомоги
3.1.1. Одноразова допомога випускникам надається випускникам закладів освіти з числа дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, передбачена постановою Кабінету Міністрів України від 5 квітня 1994 року № 226 «Про поліпшення виховання, навчання, соціального захисту та матеріального забезпечення дітей-сиріт і дітей, позбавлених батьківського піклування» та іншими нормативно-правових актами.
3.1.2. Право на допомогу визначається з урахуванням статусу особи, типу закладу освіти, факту закінчення навчання та інших умов, установлених законодавством.
3.1.3. Розмір допомоги встановлює Кабінет Міністрів України. Нарахування та виплата коштів здійснюються відповідно до нормативів, актуальних на дату їх проведення..
3.1.4. Допомога випускникам та допомога після досягнення 18-річного віку є різними видами підтримки. Наявність права на один вид допомоги сама по собі не скасовує права на інший, якщо особа відповідає встановленим для нього умовам.
3.2. Формування списків випускників
3.2.1. Керівники закладів освіти щороку подають до Відділу освіти інформацію про випускників, які мають право на отримання одноразової допомоги, за формою згідно з додатком 3 до цього Порядку.
3.2.2. Інформація подається у строки, визначені Відділом освіти, та повинна містити:
прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності);
дату народження;
найменування закладу освіти;
клас або курс, який закінчено;
дату та підставу випуску;
відомості про статус дитини-сироти або дитини, позбавленої батьківського піклування;
реквізити документа, що посвідчує особу;
реквізити рахунку для перерахування коштів, якщо це необхідно для проведення виплати.
3.2.3. До інформації додаються документи або належним чином засвідчені копії документів, що підтверджують право особи на отримання допомоги, якщо такі документи відсутні у Відділі освіти.
3.2.4. Відповідальність за достовірність інформації, поданої закладом освіти, несе керівник відповідного закладу в межах повноважень.
3.2.5. Відділ освіти узагальнює подану інформацію, перевіряє підстави для виплати та формує зведений список отримувачів.
3.3. Порядок звернення та оформлення виплати
3.3.1. Виплата допомоги випускникам здійснюється на підставі інформації та документів, поданих закладом освіти, якщо інше не передбачено законодавством.
3.3.2. У разі необхідності Відділ освіти може запросити від отримувача заяву за формою згідно з додатком 2 до цього Порядку, документ, що посвідчує особу, та реквізити рахунку для перерахування коштів.
3.3.3. Якщо отримувач не має можливості особисто отримати кошти, виплата здійснюється законному представнику або іншій уповноваженій особі в порядку, визначеному законодавством.
3.3.4. Відповідальний працівник Відділу освіти перевіряє:
наявність особи у списку випускників;
підтвердження статусу;
факт закінчення закладу освіти;
відповідність поданих документів;
відсутність підстав для відмови у виплаті.
3.3.5. За результатами перевірки формується реєстр отримувачів одноразової допомоги випускникам з числа дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування за формою згідно з додатком 6 до цього Порядку та видається наказ начальника Відділу освіти.
3.4. Проведення виплати
3.4.1. Виплата одноразової допомоги випускникам здійснюється Відділом освіти в межах бюджетних призначень відповідно до  наказу начальника Відділу освіти.
3.4.2. Бухгалтерська служба забезпечує проведення видатків, оформлення платіжних документів та відображення операцій у бухгалтерському обліку.
3.4.3. Виплата здійснюється у розмірі, установленому законодавством на дату її проведення.
3.4.4. У разі відсутності необхідних документів або невідповідності особи встановленим законодавством умовам виплата не проводиться до усунення виявлених недоліків.

4. Взаємодія відповідальних органів та установ

4.1. Служба у справах дітей:
-веде облік дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування;
формує списки осіб, яким виповнюється 18 років, за формою згідно з додатком 4 до цього Порядку;
-подає Відділу освіти інформацію, необхідну для виплати допомоги відповідно до Порядку надання одноразової допомоги дітям-сиротам і дітям, позбавленим батьківського піклування, після досягнення 18-річного віку, затвердженого постановою  Кабінету Міністрів України від 25 серпня 2005 року № 823; 
-повідомляє про зміни, що можуть впливати на право особи на отримання допомоги.
4.2. Заклади освіти:
-виявляють випускників, які мають право на допомогу передбачену постановою Кабінету Міністрів України від 5 квітня 1994 року № 226;
-перевіряють наявність у них відповідного статусу;
-подають до Відділу освіти достовірну та актуальну інформацію;
-забезпечують інформування отримувачів про порядок оформлення виплати.
4.3. Відділ освіти:
-організовує прийом та опрацювання документів;
-перевіряє підстави для проведення виплат;
-формує реєстри та відомості на виплату;
-забезпечує взаємодію зі Службою у справах дітей, закладами освіти та бухгалтерською службою;
-контролює дотримання строків проведення виплат.
4.4. Бухгалтерська служба:
-перевіряє наявність бюджетних призначень;
-оформлює платіжні документи;
-проводить виплати;
-веде бухгалтерський облік операцій;
-забезпечує зберігання фінансових документів відповідно до законодавства.
4.5. Відповідальні працівники забезпечують захист персональних даних отримувачів відповідно до Закону України «Про захист персональних даних».

5. Фінансування

5.1. Видатки на виплату допомоги здійснюються за рахунок коштів відповідного бюджету в межах затверджених бюджетних призначень.
5.2. Планування та використання коштів здійснюються відповідно до бюджетного законодавства, кошторисів та паспортів бюджетних програм, якщо їх складання передбачено законодавством.
5.3. У разі недостатності бюджетних призначень виплата здійснюється після забезпечення відповідного фінансування в установленому законодавством порядку.
5.4. Бухгалтерський облік операцій, пов’язаних із виплатою допомоги, здійснюється відповідно до законодавства у сфері бухгалтерського обліку та виконання місцевих бюджетів.

6. Підстави для відмови або відкладення виплати

6.1. Підставами для відмови у проведенні виплати можуть бути:
· відсутність правових підстав для отримання відповідного виду допомоги;
· відсутність підтвердження статусу;
· неподання документів, необхідних для ідентифікації отримувача;
· подання недостовірних або суперечливих відомостей;
· закінчення встановленого строку звернення;
· відсутність бюджетних призначень, якщо виплата не може бути проведена до їх забезпечення.
6.2. У разі виявлення недоліків у документах виплата може бути відкладена до їх усунення.
6.3. Про відмову або відкладення виплати особа та заклад освіти повідомляються із зазначенням причин та порядку усунення недоліків.
6.4. Рішення про відмову у виплаті може бути оскаржене в установленому законодавством порядку.

			7. Захист персональних даних та зберігання документів

7.1. Обробка персональних даних отримувачів здійснюється виключно з метою організації, призначення та проведення виплат.
7.2. Доступ до персональних даних мають лише працівники, яким такі дані необхідні для виконання службових обов’язків.
7.3. Документи, пов’язані з призначенням і виплатою допомоги, зберігаються відповідно до вимог законодавства та номенклатури справ Відділу освіти.
7.4. Передача персональних даних третім особам допускається лише у випадках і порядку, передбачених законодавством.

8. Прикінцеві положення

8.1. Відповідальність за організацію своєчасного та належного проведення виплат покладається на начальника Відділу освіти та визначених ним відповідальних працівників у межах їх повноважень.
8.2. Керівники закладів освіти несуть відповідальність за своєчасність і достовірність інформації, поданої для призначення допомоги випускникам.
8.3. Питання, не врегульовані цим Порядком, вирішуються відповідно до законодавства України.
8.4. У разі внесення змін до законодавства положення цього Порядку застосовуються в частині, що не суперечить таким змінам, до моменту приведення Порядку у відповідність із чинним законодавством.
8.5. Невід’ємними частинами цього Порядку є:
· форма заяви на надання одноразової допомоги після досягнення 18-річного віку (додаток 1);
· форма заяви на отримання одноразової допомоги випускникам (додаток 2);
· форма інформації про випускників, які мають право на допомогу передбачену постановою Кабінету Міністрів України від 5 квітня 1994 року № 226 (додаток 3);
· форма списку дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, яким у поточному році виповнюється 18 років (додаток 4) ;
· форма реєстру отримувачів одноразової допомоги після досягнення 18-річного віку (додаток 5);
· форма реєстру отримувачів одноразової допомоги випускникам закладів освіти з числа дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування (додаток 6).







Секретар 
Слобожанської міської ради                                                                                  Галина КУЦЕНКО


























Додаток 1
до Порядку

[image: ]
ЗАЯВА
про надання грошової допомоги
Прошу надати мені одноразову грошову допомогу після досягнення 18-річного віку відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 25 серпня 2005 року № 823.
Прошу перерахувати кошти:
☐  на мій поточний рахунок;
☐  іншим способом, передбаченим законодавством.
Реквізити рахунку для перерахування коштів:
IBAN: _________________________________________________
Найменування банку: ___________________________________
До заяви додаю:
1. копію документа, що посвідчує особу;
2. документ, що підтверджує повноваження законного представника, — у разі подання заяви представником;
3. інші документи: _________________________________________
Підтверджую достовірність поданих відомостей та надаю згоду на обробку моїх персональних даних з метою організації та проведення виплати відповідно до законодавства.
_________________          _________________          _______________________________
      дата                          підпис                         власне ім’я, прізвище


Додаток 2
до Порядку 
Начальнику Відділу освіти
Слобожанської міської ради
_________________________
(прізвище, власне ім’я, по батькові)
від _________________________
(прізвище, власне ім’я, по батькові)
дата народження: ____________
документ, що посвідчує особу:
____________________________
(вид документа, серія, номер, ким і коли виданий)
місце проживання/перебування:
_____________________________

номер телефону: ______________
адреса електронної пошти:
_____________________________
 

ЗАЯВА
Прошу надати мені одноразову допомогу як випускнику/випускниці закладу освіти з числа дітей-сиріт або дітей, позбавлених батьківського піклування, відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 5 квітня 1994 року № 226.
Найменування закладу освіти, який закінчено:
_______________________________________________________
Клас/курс: _________________________
Дата випуску: _______________________
Прошу перерахувати кошти на рахунок:
IBAN: _________________________________________________
Найменування банку: ___________________________________
До заяви додаю:
–  копію документа, що посвідчує особу;
–  документ, що підтверджує повноваження законного представника, — у разі подання заяви представником;
–  документи, що підтверджують статус та право на отримання допомоги;
–  інші документи: _________________________________________
Підтверджую достовірність поданих відомостей та надаю згоду на обробку моїх персональних даних з метою організації та проведення виплати відповідно до законодавства.
«____» ______________ 20____ року
________________________                    _______________________________
(підпис)                                              (власне ім’я, прізвище)


Додаток 3
до Порядку 
ІНФОРМАЦІЯ
про випускників, які мають право на отримання одноразової допомоги
відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 5 квітня 1994 року № 226
Найменування закладу освіти: _______________________________________________
Код ЄДРПОУ: _______________________________
Адреса: ___________________________________________________________________
Керівник закладу освіти: ___________________________________________________
	№ з/п
	Прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності)
	Дата народження
	Статус особи
	Клас/курс
	Дата та підстава випуску
	Документ, що посвідчує особу
	РНОКПП (за наявності)
	Реквізити рахунку IBAN
	Примітки

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Керівник закладу освіти
________________________                    _______________________________
(підпис)                                              (власне ім’я, прізвище)
М.П. (за наявності)
«____» ______________ 20____ року


Додаток 4
до Порядку 
СПИСОК
дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування,
яким у 20____ році виповнюється 18 років
	№ з/п
	Прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності)
	Дата народження
	Статус
	Дата встановлення статусу
	Місце проживання/перебування
	Документ, що посвідчує особу (за наявності)
	Найменування закладу освіти/місце навчання
	Реквізити рахунку IBAN (за наявності)
	Примітки

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Начальник Служби у справах дітей
Слобожанської міської ради
________________________                    _______________________________
(підпис)                                              (власне ім’я, прізвище)
М.П. (за наявності)
«____» ______________ 20____ року


Додаток 5
до Порядку 
РЕЄСТР
отримувачів одноразової грошової допомоги після досягнення 18-річного віку
Підстава: список Служби у справах дітей від «____» ______________ 20____ року № ______
	№ з/п
	Прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності)
	Дата народження
	Документ, що посвідчує особу
	Дата звернення
	Розмір допомоги, грн
	Реквізити рахунку IBAN
	Дата виплати
	Підтвердження отримання / номер платіжного документа
	Примітки

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Усього отримувачів: ________ осіб.
Загальна сума: ______________ грн.
Відповідальний працівник Відділу освіти
________________________                    _______________________________
(підпис)                                              (власне ім’я, прізвище)
Керівник бухгалтерської служби
________________________                    _______________________________
(підпис)                                              (власне ім’я, прізвище)
«____» ______________ 20____ року


Додаток 6
до Порядку 
РЕЄСТР
отримувачів одноразової допомоги випускникам закладів освіти з числа дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування
Підстава: інформація закладу освіти від «____» ______________ 20____ року № ______
	№ з/п
	Прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності)
	Дата народження
	Найменування закладу освіти
	Статус
	Дата випуску
	Розмір допомоги, грн
	Реквізити рахунку IBAN
	Дата виплати
	Номер платіжного документа
	Примітки

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Усього отримувачів: ________ осіб.
Загальна сума: ______________ грн.
Відповідальний працівник Відділу освіти
________________________                    _______________________________
(підпис)                                              (власне ім’я, прізвище)
Керівник бухгалтерської служби
________________________                    _______________________________
(підпис)                                              (власне ім’я, прізвище)
«____» ______________ 20____ року
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Начальнику Відділу освіти   Слобожанської міської ради   _________________________   (прізвище, власне ім’я, по батькові)   від   _________________________   (прізвище, власне ім’я, по батькові)   дата народження:   ____________   документ, що посвідчує особу:   ______ ______________________   (вид документа, серія, номер, ким і коли виданий)   місце проживання/перебування:   _____________________________     номер телефону:   ______________   адреса електронної пошти:   _____________________________      


